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Etats des lieux de la salle de spectacle l’Entracte
Maison de l’étudiant·e Marta pan

Organisme / association / composante : 
Evénement :







Date : 

Il est FORMELLEMENT interdit de toucher aux régies (intérieures et extérieures)*
En cas de besoin non prévu initialement lors du rendez-vous de préparation de l’évènement, merci de vous rapprocher des appariteurs ou téléphoner avec le téléphone dans la régie au 55203.

Merci de ranger le matériel tel que vous l’avez trouvé et s’assurer que tout est en ordre quand l’événement est terminé. 
Du matériel de ménage est à votre disposition sur demande auprès des agents d’accueil.
En cas de détérioration, l’organisateur devra remplacer ou rembourser le matériel.

	Type
	Matériel
	
	Commentaires

	Micros
	Retirer les piles et les ranger dans la boite située dans l’armoire de droite 

Débrancher les micros filaires

Ranger les micros dans les boites prévus à cet effet dans le placard de droite
	(
(
(
	

	Câbles
	Plier et ranger les câbles utilisés
	(
	

	PC
	Eteindre et débrancher les PC 

Ranger les PC dans l’armoire de gauche 

Ranger les adaptateurs dans la boite située dans l’armoire de droite
	(
(
(
	

	Vidéoprojecteur
	Eteindre le vidéoprojecteur 

Laisser la télécommande sur le comptoir de la régie intérieure

Remonter l’écran
	(
(


(
	

	Régie 
	Eteindre la console de son
Eteindre la console de lumière

Eteindre la multiprise 
Eteindre la régie selon l’ordre indiqué 

Eteindre les antennes micros
	(
(
(
(
(
	

	Amplis scène
	Eteindre les 6 amplis

· Retours

· Amplis sur pieds

· Amplis au sol
	(
(
(
	

	Projecteurs scène
	Les remettre à leur place si besoin
	(
	

	Scène et coulisses
	Balayer
Laisser la scène vide

Ranger les coulisses et jeter les papiers et autres
	(
(
(
	

	Salle
	Remettre les chaises comme configuration initiale

Ramasser et jeter les papiers, détritus…
	(
(
	

	Autres
	Fermer les armoires

Eteindre la pièce de la régie 

Eteindre la salle (clé à côté de la porte)
	(
(
(
	


Remarques / suggestions
*Le personnel de la MDE se réserve le droit d'interdire de nouvelles utilisations de l'espace si cette consigne n'est pas respectée
Date :                Signature :                                                                                         Cachet MDE

